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PRESENTACION 

 
 

MEMORANDO 
 

 

SITUACIÓN: Se envía un memorando al colegio pidiendo que por favor mejoren el aseo 

de los baños para que así el colegio tenga una mejor presentación Y demos un ejemplo 

a los demás colegios de lo importante que es el aseo 
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MEMORANDO 
 
 

 
1087546729 

 
La Virginia, 10 de marzo de 2021 

 

 
PARA: José Albeiro Castaño Salazar  

 

 
DE: Eimy Espinosa 

 
 
ASUNTO: Higiene escolar  

 
Por medio de la presente se le informa al señor coordinador de la institución 

educativa Nuestra Señora de la presentación que la semana pasada me encontraba 

en sus Instalaciones educativas y me dirigí hacia el baño, notando algo demasiado 

desagradable y es la mala higiene que tienen dichos baños y el mal olor que genera 

esto, tampoco cuentan con los suficientes grifos de agua y mucho menos agua para 

vaciar el sanitario por tal motivo me gustaría que mejorarán esto para así mejorar la 

imagen de la institución y los problemas de salud. 

 
Atentamente. 

 
 
 
 
 
                          EIMY ESPINOSA  

                          Estudiante. 
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MEMORANDO 

 
M-002 

 
LA VIRGINIA, 10 de abril de 2021 

 

 
PARA: María Eugenia 

Sánchez Salazar 

Docente 

 
DE: Myriam Amparo Grisales 

Zapata (rectora)  

 

 
ASUNTO: Ajustes y cambios de horario de clases. 

 

 
Me dirijo con respeto hacia usted con el fin de solicitarle un cambio urgente 

de los horarios virtuales ya que están pasando mucho tiempo sentado frente 

al computador Y el día de ayer mi hijo presentó una fuerte migraña Y me dirigí 

con él al hospital cuando Allí me dijeron que eran principios de derrame 

cerebral a causa de un estado sedentario 

 
 

 
Atentamente. 

 
 
                                                                                         MYRIAM AMPARO GRISALES 

 
                                                                                         Rectora de la institución  
 

 
Copia: Coordinación académica. 

Transcriptor: Myriam Amparo 

Grisales

mailto:grie.lapresentacion@risaralda.gov.co


 
Calle17 #11-45 barrio el prado, La Virginia, Risaralda 

Teléfono: (6) 3682660 
Email: grie.lapresentacion@risaralda.gov.co 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA NUESTRA 

SEÑORA 

DE LA PRESENTACION 

CIRCULAR 001 

                      C-001 

LA VIRGINIA, 15 de febrero de 2021 
 
 

 
PARA TODOS LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCIÓN 

 
 

 
ASUNTO: Fecha de inicio de clases. 
  
  
Por medio de la siguiente circular se les informa a todos los estudiantes que hacen 
parte de la institución educativa que este año el inicio de las clases esta pospuesto 
para el 01/02/2021 ya que por las medidas sanitarias no podremos ofrecer 
prespecialidad educativa, dado esto tendremos que dar dispositivos a alumnos de 
bajos recursos y esto nos ha retardado el inicio de las clases, espero ser muy claro 
con esta información. 
 
Muchas gracias por su atención. 

 
 

 
Atentamente. 

 
 
 
 
 

 
MYRIAM AMPARO GRISALES ZAPATA 

Rectora de la institución 
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA NUESTRA 

SEÑORA 

DE LA PRESENTACION 

CIRCULAR 

C-002 
La Virginia, 10 de abril de 2021 

 
 

PARA: Nueva EPS  
 
 

 
ASUNTO: Entrega de medicamentos  

 

 
Por medio de la presente quiero quejarme ya que el día 5 de abril de 2021 

tenía que reclamar mis medicamentos en una de sus instalaciones, no 

quisieron entregarme los medicamentos sin ningún motivo ni razón, 

simplemente me decían que no podían y son unos medicamentos que 

necesito de manera urgente 

 
Atentamente. 

 
 

 
SANTIAGO FRANCO 
Usuario  

 
 
 
 

 
Transcriptor: Santiago Franco    
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CIRCULAR 

 

 
C-003 

 

 
La Virginia, 10 de abril de 2021 

 

 
PARA: Alcaldía de la Virginia Risaralda  

 
 

 
ASUNTO: Permiso para construcción de segundo piso  

 
Por medio de la presente me dirijo a la alcaldía municipal para pedir un 

permiso de una construcción de un segundo piso ubicado en la calle 17 

número 11-45 barrio el Prado espero su pronta respuesta. 

 
 

Gracias por su atención. 

 
 

 
Atentamente. 

 
 

 
MARCELA ESPINOSA 

                     Dueña de la propiedad  
 
 

 
Transcriptora: Marcela Espinosa
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